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Az Intézmény adatai

neve: Mikrokozmosz Reformatus Alapfoku Miivészeti Iskola

székhelye: 7521 Kaposmérd, Hunyadi J. utca 7.

alapitd szerve: Mikrokozmosz Miivészeti Alapitvany

fenntarto: Kaposmérdi Reformatus Egyhazkozség

feliigyeleti szerve: Kaposmérdi Reformatus Egyhazkozség presbitériuma

l. Bevezeto rendelkezések

A hazirend rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az iskola munkarendjét. Betartasa
¢s betartatdsa iskolank minden tanuldjanak és dolgozdjanak joga és kotelessége!

A hazirend biztositja a Mikrokozmosz reformdtus Alapfokiu Miivészeti Iskola k6z6sségi
¢letének szervezését és az értékek kozvetitését.

A Hézirendet:
e a tantestiilet, a sziil6i kozosség és a tanulo- ifjusdg javaslatait figyelembe véve, a
vonatkozo torvények betartasaval az iskola igazgatdja késziti el és a nevelOtestiilet
fogadja el.

Az iskola igazgatojanak jogi feleldssége, hogy betartsa és betartassa a Hazirend céljara és
tartalmara eldirt jogszabalyi rendelkezéseket.

A nevelGtestiilet szakmai feleldssége, hogy a Hazirend tartalmazza azokat a lehetdségeket,
amelyek a koznevelési torvény, tovabba az iskolai oktatast, nevelést iranyitd jogszabalyok
betartasat, végrehajtasat segitik megvalositani.

A hazirend elfogaddsakor illetve modositasakor, a sziilléi munkakdzosség és a didk-
onkormanyzat vélemény-nyilvanitasi jogot gyakorol. / Nkt.25.§ (4) /

Ezen hazirend:
e aKodznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény;
e a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;
e tovabba az intézmény Szervezeti €¢s Mlikodési Szabélyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.

A Hazirend hatalya

A hazirend szabélyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsd jogi normak -
kotelezoek az intézménnyel jogviszonyban allo minden személyre, tanuléra, pedagogusra €s
mas alkalmazottra egyarant.

A hazirend els6sorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de egyrészt a
pedagogusokra és mas alkalmazottakra is tartalmazhat (példaul a helyiséghasznalat rendjének



meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyokban), masrészt a tanulokra
vonatkozd hézirendi eldirasokat a pedagogusoknak ¢és mas iskolai dolgozoknak is
alkalmazniuk kell.

A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

A mobdositdshoz és annak elfogaddsdhoz be kell szerezni a sziiléi munkakozdsség,
diakonkormanyzat véleményét, és ha annak a koltségvetést érintd vonzata van a fenntartd
egyetértését.

A Hazirend nyilvanossaga

A hazirend elbirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilonek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:
e Az intézmény portdjan
e Az intézmény irattaraban
¢ Az intézmény konyvtaraban
e Az intézmény igazgatojanal

e Az intézmény honlapjan

A hézirend egy példanyat — a koznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — az iskolaba
torténd beiratkozaskor a sziildnek 4t kell adni.

Az 1jonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irdsair6l minden szaktanarnak
tajékoztatnia kell:
e A tanulokat az elsd kotelezo foglalkozas oran;

e A sziilOket sziilo1 értekezleten.

A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol valamint a
szaktanaroktol, elére egyeztetett idépontban.



Il. Alapelvek

A hazirend az iskolai kozésség munkdjanak, magatartasanak, egyltttélésének azon
alapszabadlyait tartalmazza, melyek megalkotdsédban az iskola teljes kozossége részt vett.
Szildard alapja a kolcsonos tiszteletadas: tanuld — tanuld, tanuld — pedagogus, tanuld — iskolai
dolgozo, tanuld — sziild, sziilé - pedagdgus, sziilé6 — iskolai dolgozd, pedagdgus — iskolai
dolgoz6 kapcsolatban.

Az iskola politikamentes intézmény. Ezért az iskola teriiletén és rendezvényein tilos barmely
part és politikai szervezet jelképeit, jelvényeit viselni, hasznalni és terjeszteni.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre, és mindaddig tart, ameddig a tanul6 az
altalanos iskolai tanulményait be nem fejezi, illetve tankotelezettsége véget nem ér vagy
szll6je, gondviseldje mas oktatdsi intézménybe be nem iratja.

Az iskolénak tiszteletben kell tartania a tanuld személyiségi jogait. A tanulé e jogdanak
gyakorldasa sordn nem korldatozhat mdasokat abban, hogy e joguk érvényesiiljon.

Nem alkalmazhat az iskola olyan intézkedéseket, amelyek nem egyeztethetok Ossze a
pedagdgiai mddszerekkel.

Személyes adatot feldolgozni és felhasznalni csak pontosan meghatarozott és jogszerii célra
szabad.

l11. Szabalyok

1. Tanuléi jogok / Nkt.46.§ (3) /

A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. A
gyermek, ill. a tanuld személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani. Az
intézmény novendékeinek a testi fenyités vagy biintetés alkalmazasa tilos.

A tanul6 joga kiilondsen, hogy:

e hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol.

e valasszon a pedagdgiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok
koziil.

e igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre all6 eszkozoket, az iskola 1étesitményeit és
az iskolai konyvtari szolgaltatast.

e részt vegyen a didkkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti koroknek.

e az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval, szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az Ot neveld és oktatdé pedagdogus munkajardl, az iskola miikodésérdl,
tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrol, valamint e
korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez,
pedagbdgusaihoz, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésdbb a megkereséstdl szamitott
tizenot napon beliil a tizen6tddik napot kovetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

e vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy0z6dését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkdzik



jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz
val6 joganak gyakorlasat,

e jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

o személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

e kérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését,

e kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
elott adjon szamot tudasarol,

e kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,

e valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

e a didkdonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben

meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai €s a kozosség jogait.

2. A tanuloi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanul6 esetén tdrvényes képviseldje - a torvényben
el6irt modon a szaktanaratol, illetve az iskola vezet6jétol kérhet jogorvoslatot.

Az iskolai diakonkormanyzat (DOK) megvalasztisa haromévenként torténik.

Az iskola kozosségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkonkormanyzaton Keresztiil
érvényesithetik jogaikat.

A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanuldi 1étszamanak 25 %-at érintd
kérdésekben kotelezd kikérni a didkonkormanyzat véleményeét.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

A diakkort csak pedagogus iranyithatja, vezetheti.

3. Tanuléi kotelességek

A tanulo kotelessége, hogy

e Dbetartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

o tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagodgusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait és emberi méltosadgukat, jogaikat ne sértse,

e részt vegyen a tandrakon, a kotelez6 foglalkozasokon és a szakmai gyakorlaton,

o rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartidssal eleget tegyen - képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

e az intézményi ¢és intézményen kiviili szereplések, koncertek, versenyek alkalmaval a
novendék a legjobb tudasa szerint szerepeljen,

e a novendék szakmai tovabbfejlddése érdekében részt vegyen az intézmény altal
szervezett tanari, filharmoniai és egyéb koncerteken, szakmai- és tanc-versenyeken,
eléadasokon, (A szakmai verseny célja a kiemelked6 teljesitményre vald 6sztonzés)

o az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkozoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet,

e Dbiztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem,

o atanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: hangszer, kotta, ruha, cipd) magéval hozza,

o Ellen6rzé konyvét, felszereléseit a tanuld koteles minden orara magéaval vinni. Az
ellenérz6 konyv okmanynak mindsiill, meghamisitasa, elvesztése, megrongaldsa
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fegyelmi intézkedést vonhat maga utdn. A szild a tanuld ellendrzd konyvét legalabb
hetente nézze at, irja ala,

o tegyen eleget - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - valasztott tanulmanyi kotelezettségének.

o védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztas, a
kabitoszer fogyasztas stb.

e az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, id6jarasnak
megfeleld 6ltozékben jelenjen meg,

e a tanulék az iskolai linnepélyeken - hangversenyek alkalmaval - iinnepélyes, az
alkalomhoz 116, egységes jellegii ruhaban jelenjenek meg,

e segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomdanyainak 4polasat ¢&s
tovabbfejlesztését.

4. Alapvet6 udvariassag

A szobeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik.

Elvérjuk a legelemibb kdszonési, 6ltozkodési és viselkedési normak betartasat.

Tanusitson a tanulo tiszteletet és megbecsiilést az intézmény vezetdi, tanarai, az intézmény
dolgozoi és didktarsai irant.

A didkok mindig tligyeljenek sajat €s tarsaik testi épségére! Minden veszélyforrast és balesetet
jelentsenek!

A tantermet a tanulok kotelesek tisztan tartani €s tanitasra alkalmas allapotban elhagyni.

5. Tiltott tanuléi magatartasok

Az intézmény ¢letében fontos szerepet toltenek be az iskolan kiviili szerepléseken,
rendezvényeken vald részvétel, varosi, megyei, regionalis, orszagos és kiilfoldi versenyeken,
tanc- €s zenei talalkozokon valo részvétel, tanulmanyi kirandulasok. Ezért szabalyozni kell a
tiltott tanuldi magatartasokat. A fenti eseményeken ndvendékeink képviselik varosunkat,
intézményeinket, - magaviseletiikkel példat kell mutatniuk az ott €16k és az itthon maradtak
szamara.

6. A vallasgyakorlassal osszefiiggé jogok és kotelezettségek megallapitasa

Az intézmény minden alkalmazottjdnak tekintet nélkiil arra, hogy milyen valldst és milyen
munkakorben dolgozik, figyelembe kell vennie, hogy reformétus keresztyén kozosség
munkatarsa, €s koteles megjelenésével, megnyilatkozéasaival, valamint életvitelével segiteni az
ifjusadg evangéliumi hit és erkolcs szerinti nevelését.

A munkavallalok joga, hogy vallasukat szabadon gyakorolhassdk. Vallasa miatt senkit nem
érhet hatrany.

Tiltasok— alapveto tiltasok

e Tilos a dohanyzas, az alkohol és a kabitoszer fogyasztasa.

Az iskola teriiletén t 110 S a dohdnyzas.



e Az intézményben, az intézményen kivill a gyermekek, tanulok részére szervezett
rendezvényeken tilos a szervezetre karos ¢lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

e Tanitasi id6 alatt az iskolabol engedély nélkiil kimenni tilos €s sulyos fegyelmi vétség.

e Tanitasi 6rara mobiltelefont a tanéra védelme érdekében csak kikapcsolt allapotban
szabad bevinni, s azt az ora alatt bekapcsolni tilos.

e A tantermekben -elhelyezett késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjdk be, nem
miikodtethetik

e Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték izése €s arusitasa.

e A tanul6 nem tarthat magéanal fegyvert és fegyvernek mindsiilo eszkozt.

6. Kozlekedési eszkozokon valo viselkedés:

e Az utazas soran kulturaltan kell viselkedni. A kozlekedési eszkdzokon csendben,
kulturalt modon lehet utazni, - hangoskodni, masok nyugalmat zavarni tilos.

Tilos a kozlekedési eszkdzokben kart okozni, szemetelni.

A karokozasért a karokozonak kell anyagi feleldésséget vallalni.

Az utazas alkalmaval az indulasi idoket pontosan be kell tartani (nem lehet késni).
Minden esetben kovetni kell a feliigyeletével megbizott tanari utasitast.

7. Tanulmanyi versenyeken, szerepléseken valo magatartas

e A tanulmdnyi verseny, szereplés, kozremiikodés helyszinre érkezésekor
magatartasaval példat kell mutatnia.
e Az intézmény hazirendjét be kell tartani

9. Kirandulas szabalyai

Kirandulas alkalméval a tanar halad legel6l, akit megel6zni nem lehet, - és a masodik tanar
halad leghatul, aki mogott nem Ilehet lemaradni. Az utkeresztezddésekben, talalkozasi
pontokon be kell varni az egész csoportot.

A talalkozasi pontokon létszamellendrzést kell tartani.

Tanitashoz nem tartozé felszerelést (pl.: jaték, radid, magnd, hiradastechnikai eszkdz, nagy
értékli ekszer, szamottevd mennyiségli pénz) nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre
valamelyik tandr kiilon engedélyt ad. Ebben az esetben a tanar vallalja az elhelyezés
biztonsagat. / Nkt.25.§(3) /

Az elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

Szallashelyen valo viselkedés:

e A szallas elfoglalasakor (kollégium, vendégszoba, csalddoknal valo elszallasolas)
viselkedésével, magatartasaval nem zavarja masok nyugalmat.

e Betartja a hdzirendet, 6vja a berendezés targyait, eszkozeit.

e A programokra pontosan érkezik.

e A szallason okozott szandékos karokozasért anyagi felelésséggel tartozik.
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e Minden esetben kdveti tandrai utasitasat.
e Problémajaval azonnal megkeresi a feliigyeletével megbizott tandart
A tanuldk, a sziilok tajékoztatasanak és véleménynyilvanitasanak modja

Tanulok tajékoztatasa

A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivalokrol
tajékoztatja
e aziskolaigazgatoja

— az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb félévente,
megbizottjan keresztiil vagy személyesen,

— az auldban elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan,

— iskolaradion és az iskolai weblapon keresztiil.

e az osztalyfonokok a csoportfoglalkozasokon
a tanulot a tanuld fejlddésérdl, egyéni haladisarol a nevelok folyamatosan szoban, a
tajékoztatd fiizeten keresztiil irasban tajékoztatjak.

— A tanuldk a jogszabdlyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban
biztositott jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képvisel6ik, tisztségviselok ttjan — az iskola
igazgatosagdhoz, az osztalyfonokiikhéz, az iskola nevel6ihez, a
didkonkormanyzathoz  fordulhatnak  kérdéseikkel,  véleménylikkel,
javaslataikkal.

Sziilok tajékoztatasa

A sziiloket az iskola egészének é€letérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol
e aziskolaigazgatoja
— asziildi szervezet munkak6zosség valasztmanyi iilésén minden félév elején
— aporta mellett elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan
— 1skolai weblapon keresztiil.
e az osztalyfénokok, neveldk:
— szbéban
o az osztalyok sziildi értekezletein.
° a csaladlatogatasokon,
o asziil6i értekezleteken,
° aneveldk fogado orain,
° anyilt tanitasi napokon,
o atanulo értékelésére Gsszehivott megbeszéléseken,
— {rasban
o atajékoztato flizetben.
A sziilé1 értekezletek és a neveldk fogadodrdinak idOpontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza. A sziilok a tanuldk és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola
belsé szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szdban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatdsdgahoz, az
adott  ligyben ¢érintett gyermek  osztalyfonokéhez, az iskola nevel6ihez, a
didkdnkormanyzathoz fordulhatnak kérdéseikkel, véleményiikkel, javaslataikkal.



V. Mulasztasok

A mulasztasok igazolasa, tivolmaradasi és tavozasi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrél tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztas igazolasanak elfogadasara a szaktanar jogosult.
A mulasztas igazolhato, ha

e atanuld - a sziil6 irdsbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

o atanuld beteg volt és azt megfeleléen, orvosi igazolassal igazolta.

e atanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

Az iskola kéri a sziiléket (gondviseloket), hogy a mulasztasrol mar az elsé napon értesitsék a
tanulo tanarat.
Az igazolast a tanulok a tanaroknak adjak le, legkésébb a mulasztast kovetd elsé oran.
A tadvolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt hidnyzast igazolatlan mulasztasnak kell
tekinteni.
Ha az igazolatlan mulasztds a kotelezd oOraszdm 1/3-a felett van, akkor a tanuld nem
osztalyozhatd. Ha a tanulé harom egymast kovetd 6ran mulasztott az oktatasrdl €s annak
okardl az iskola nem kapott tajékoztatast, az igazgato a sziildt (tanuldt) levélben értesiti.
A rendszeresen késo tanulé sziileit a pedagogus, irasban értesiti. Nem szamit hianyzasnak, ha
iskolai ligy miatt hidnyzik a tanulo.
Az igazolatlan mulasztasrol az iskola értesiti a tanuldt, illetve sziildjét és kéri az igazolas
bemutatasat.
A hidnyzas els6 napjan a tanulo - akar kozvetve is, pl. sziilei révén - koteles értesiteni az
iskolat telefonon esetleg levélben (telefon: az iizenetrogzitd lehetdvé teszi az oktatdsi idén
kiviil 1s az értesitést) a hianyzas okardl €s varhat6 idotartamarol.
A sziil6 nagyon indokolt esetben, egy tanévben Osszesen harom napot - nem alkalmat -
igazolhat. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat, mely igazolast a sziilonek is ala kell
irnia.

Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhat6 az a tanuld, akinek egy tanévben az igazolt
¢és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben
meghatarozott mértéket.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz a tanulonak vizsgat kell tennie. A vizsga
teljesitésének hataridejét (félévi, év végi) a Naptari terv szabalyozza.

Ha a tanul6 a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait a megkezdett évfolyamban
folytathatja.

V. A tanul6 munkajanak elismerése

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkdze az osztalyozasi rendszer. A félévi osztalyzas
az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi. A félévi és az év
végi érdemjegyeket a szaktanar hatarozza meg. A vizsgan kapott érdemjegyek szamtani
atlagatol csak egy osztalyzattal térhet el a szaktandr. A szaktanar meghatarozza és az év elején
ismerteti a tanulokkal a teljesitendé minimalis tantargyi kovetelményeket.

(Egyéni tanmenet naploban.)



A sziilok tajékoztatasa

A sziil6 joga a gyermeke dolgozataba vald betekintés. Ennek lehetdsége fogadd oran vagy
elére egyeztetett idopontban.

Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységért az iskolank tanuldi, kdzosségei €s csoportjai jutalmazasokban
részesiilhetnek.
A végzett kiemelkedd munka altalaban tanévenként keriil jutalmazasra.

Egyéni jutalmazasok

A jutalmazésok formai:

szaktanari dicséret: odaitélését a szaktandr hatdrozza meg. Adhat6 az adott tantargyban
elért versenyeredményekért, folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaért.

igazgatoi dicséret: tanulmdnyi, regionalis, orszagos versenyen elért 1 -10.
helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanulé kiemelkedd
teljesitmény nyujt.

tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhato.

A jutalmak formai:

konyvjutalom,
targyjutalom,
oklevél.

rrrrrr

érdemekért:

kiemelkedd tanulmanyi eredmény

példamutatd szorgalom

versenyeken, palydzatokon valé eredményes részvétel

az iskola érdekében végzett tevékenység

Az intézmény legmagasabb jutalmazasa:,, AZ EV TANULOJA”- kitiintetés

V1. A tanulo fegyelmi felelossége

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fliggd intézkedések az alabbiak:

Fegyelmezo6 intézkedés:

szobeli figyelmeztetés,
irasbeli figyelmeztetés:
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o Tanéri figyelmeztetés (3 alkalommal),
o Igazgatéi figyelmeztetés.

e irasbeli intés:
o Igazgatéi into.

Fegyelmi biintetés:

® megrovas,

szigorl megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa
athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba
eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

kizarés az iskolabol.

A fegyelmezd intézkedést altalaban a zenetandr, tanctanar, fegyelmi biintetést az igazgato
¢s/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.

A fegyelmi eljaras soran a vonatkozo jogszabalyok szerint kell eljarni.

Biintetdjogi €s fegyelmi eljaras hatdlya ald nem tartozo, pedagogus vagy az intézmény egyéb
alkalmazottja ellen irdnyuld, tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények megel6zése érdekében minden tanuld és alkalmazott kotelessége, hogy ha
tudomasara jut a tervezett cselekmény, arr6l azonnal értesitse kollégajat és az intézmény
vezetOségét, gyermek esetében pedig a leghamarabb elérhetd felndtt intézményi
alkalmazottat. Az ligy kivizsgalasat a fenntartd képviseldje jelenlétében, az intézményvezetés
végzi, az érintett alkalmazott bevonasaval, ahol az ligy tanuit (gyermek esetében torvényes
képviseld jelenlétében) és az elkdvetésben érintett tanuldt torvényes képviseldje jelenlétében
meg kell hallgatni. Az elbiralas soran minden érintett személy személyességi jogainak szem
el6tt tartasaval kell dontést hozni. Az alkalmazandé intézkedések megallapitdsanal a Hazirend
V. pontjdban meghatarozott fegyelmezd intézkedéseket kell alkalmazni

VII. Az iskola munkarendje
Az nevelés-oktatas altalanos rendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet hatarozza meg, az iskolavezetés javaslata alapjan. A
tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a tanitasi év kezdetekor kell meghatarozni (Naptari
terv).

e A megtartott 6rdkat a fétargyi naploban, datum szerint kell feltiintetni.

e A tanitas a székhelyen reggel 8% 6ratol este 20% 6raig tarthat, a tantargyfelosztas és az
orarend alapjan. Az épiiletet a nyitva tartdson tuli idépontokban (sziinet, hét vége stb.)
indokolt kérés /probak, rendezvények/ esetén, tanari feliigyelet mellett, a biztonsagi
szabalyok betartasaval — igazgat6di engedéllyel lehet hasznalni.

e Telephelyen az oktatas az orarend alapjan torténik.

e A telephelyen be kell tartani a telephely tlizvédelmi, balesetvédelmi 6vo-védo
szabalyzatat ¢és hazirend;ét.
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Minden diak a tanitas kezdete el6tt 10 perccel korabban érkezzen meg az iskolaba,
foglalja el helyét a tanteremben vagy a szaktantermek eldtt varja fegyelmezetten
tanarat.

Az iskolaban az 6rakozi sziinet a telephely az orarendje alapjan valtozhat. A zeneorak
kozotti varakozas idején a tanulok az auldban és az eldtérben, jo idében az udvaron
tartdzkodhatnak.

Az orak utan a tanulok elhagyjak az iskolat. A zeneorak és tancorak befejezése utan
tanulokért felelosséget nem vallalunk.

A tantermekben, szolfézstermekben, hangversenyteremben, tancprobatermekben csak
az illetékes tanar jelenlétében tartdzkodhatnak tanulok.

A tanuldk az iskola teriiletére motorral és gépjarmiivel (személygépkocsival) nem
hajthatnak be.

A folyosdkon, auldban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely
veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tliz esetén - riasztasra a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell
tanari felligyelettel elhagyni az épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején
a szaktanar ismerteti tanitvanyaival.

A tanulok hivatalos iigyeiket a titkarsagon, a pénztdrban vagy a tanari szobaban — a
megjeldlt iddben - intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tandri szobabol kihivathatjak,
de oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben az igazgatot vagy helyetteseit azonnal megkereshetik. Telefonhoz
csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 tanulo.

Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Az iskola a tanuldk szdmara — a tandrai foglalkozasok mellett — az aldbbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozdasok. Az egyéni képességek minél
jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok fejlesztését, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolddo tandran kiviili tehetséggondozo és
felzarkoztato foglalkozasok segitik.

Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkeddk, melyeket az iskola
évente rendszeresen szervez. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili
versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

Kirdandulasok. Az iskola nevel6i a nevelomunka eldsegitése céljabol az osztalyok
szamara évente kirdndulast szerveznek tanitds nélkiili munkanapon az éves
munkatervben meghatdrozottak alapjan. A tanulok részvétele a kiranduldson 6nkéntes, a
felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fizetniiik.

Muzeumi, kidallitasi, konyvtari és miivészeti eléaddshoz kapcsolodo foglalkozds. Egy-
egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos
latogatasok. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idén kiviil
esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fizetniiik.
Iskolai konyvtar. A tanulok egyéni tanulasat, onképzését a tanitasi napokon latogathato
iskolai konyvtar segiti.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos haszndlata. A tanuldk
igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés utan lehetdség van
arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (pl.: sportlétesitmények,
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szamitogépek stb.) a tanuldk — tanari vagy sziildi feliigyelet mellett — egyénileg vagy
csoportosan hasznalhatjak.

Tanulmanyi vizsgak ideje, jelentkezés modja, hatarideje:

Az osztalyozo6 vizsga, alapvizsga, zarOvizsga tantargyait a hatalyos jogszabaly szerint kell
meghatarozni intézményvezetdi hatdrozat formajaban.

o Kovetelményeit a Pedagogiai Program Helyi Tantervének tantargyi része tartalmazza.
o Az osztalyoz6 vizsgak idépontjat az iskolai éves munkaterv tartalmazza.
e A masodik idegen nyelv valasztasa esetén (angol/német) a vizsgara valo jelentkezés az

intézményvezetohoz irasban benyujtott sziiléi kérvénnyel torténik a tanév utolsod

napjat megel6z6 30 nappal kordbban.

A tanulok tantargyvalasztasa

Az intézmény miivészeti iskolai helyi tanterve a tanulok szamara az alabbi valaszthato
tantargyak tanulasat biztositja:

Kifuté rendszerben azokra a tanuldkra, akik a 2011/2012. tanév elott 1étesitettek tanuldi

jogviszonyt az intézménnyel:

o Néptanc tanszak: Népi ének (Alapfok 1-2 osztaly), Folklorismeret (Tovabbképzo 9-
10.0sztaly)

. Térsastanc tanszak: A tanszak barmely tantargya

Azokra a tanuldkra, akik a 2011/2012. tanévtdl létesitetenek tanuldi jogviszonyt az

intézménnyel:

o Modern tanc tanszak: Kreativ gyerektanc (1-2 eloképzo évfolyamon), Berczik—technika
(1-2. eloképzo évfolyamon, 1-2. alapfokt évfolyamon)

. Néptanc tanszak: Néptanc (1-2. el6képz6 évfolyamon)

. Tarsastanc tanszak: Tarsastanc gimnasztika ( eloképzd 1-2.évfolyamon), Tarsastanc (1.
és 4. alapfoku évfolyamon)
. Zenemivészeti ag (klasszikus zene): ,,A”  szolfézs, zeneelmélet, zeneirodalom-

zenetorténet, ,,B” zeneelmélet, zeneirodalom-zenetorténet, maganének, kamarazene,
zenekar, korus

o Zenemiivészeti ag (népzene): elméleti: szolfézs, népzenei ismeretek, néprajz,
zeneelmélet, zenetorténet-zeneirodalom, improvizacid; gyakorlati: masodik hangszer,
népi jaték, népszokas, népdalkor, kamarazene, zenekar.
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Az ilyen modon valasztott tantargyak a képzés ideje alatt nem modosithatok. Az iskola
igazgatdja minden tanév aprilisaban az osztalyfonokok kozremiikodésével sziiloi
értekezleteken, illetve csoportfejleszto foglakozasokon értesiti a harmadik osztalyos tanuldkat
¢s sziileiket a kovetkezd tanévben valaszthatd idegen nyelvi tantargyakrdl. Az iskoldba
ujonnan beiratkoz6 tanulo, illetve a sziil6 a beiratkozaskor irdsban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola igazgatojanak.

VIII. Altalanos miikédési szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanulé rendelkezésére all. Az iskolai konyvtar kolcsonzési és
nyitvatartasi rendjét az 1. szdml mellékletben hatirozza meg. (A nyitvatartasi rendet a
konyvtaros javaslata alapjan az igazgatd hatdrozza meg tanévenként.)

Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbol kolesonzott konyvet, kottat elvesziti, megrongélja, -
kartéritést kell fizetnie.

A képességek fejlesztését szolgaljak a zenekarok, korus, kamaracsoportokban vald
muzsikalés, tdnccsoportokban vald kézremiikddés, amelyekre minél tobb érdeklédoét varunk,
de az ¢év elején jelentkezOk szamara a foglalkozas latogatasa kotelezo.

Az alapfoku miivészeti nevelés-oktatasbol év kozben Kkiiratkozni csak sziilé irasos
kérésére és a pedagogus dontése alapjan lehet.

Pedagbgus az orarol csak indokolt esetben hivhato ki.

A tanitasi 1d6 a tanuld munkaideje, melyet az drarend szabalyoz. Ha a tanuldnak a tanitasi ido
befejezése elott kell tdvoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez, stb.) akkor az 6rat tartd tanar
a naploba koteles beirni a tavozas okat €s pontos idejét.

Balesetvédelem, tiizvédelem

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt vennie.
Az oktatasra az elsé zenedran, tancoran keriil sor, amelyet szaktanara tart meg.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felndtt dolgozojanak. Kotelesek betartani a tlizvédelmi eldirdsokat a
kifiiggesztett tizvédelmi szabalyzat szerint.

Kotelesek betartani az intézmény 6vo-védo eldirdsait; bombariadod, katasztrofa- veszEly esetén
a tandr iranyitasaval kell az épiiletet elhagyni.

Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds sordn rabizott felszerelési targyak,
taneszk6zok, hangszerek allagat megdvni.

A kolcsonzott hangszereket, tartozékait, kottakat, konyveket, ruhakat, jelmezeket, cipoket a
kolcsonzési 1d6 lejarta eldtt, ill. a leltarozaskor koteles hianytalanul, hasznalhato allapotban
leadni.

Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanuld kartéritésre kotelezett.
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A tanulé anyagi felelossége

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik. Gondatlan
karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig szdndékos esetben a teljes kart koteles
megtériteni. A kartérités mértékérdl a gazdasagi vezetd javaslatara a tantestiilet dont, vizsgalat
alapjan. A vizsgalati tényrdl és a dontésrdl a tanulot és sziileit értesiteni kell és fel kell
sz6litani a kar megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén az eldirasainak megfelelden az
iskola pert indit.

A vagyonvédelem miatt az {ires tantermeket és a szekrényeket mindig zarva kell tartani. Az
iires tantermeket a novendékek a szaktanar irasos kérelme esetén gyakorlas c€ljabol, igazgatoi
engedéllyel hasznalhatjak (gyakorlasi engedély).

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa
minden tanuléra nézve kotelezo.

A tanulok igény esetén értékeiket zarhatd széfben helyezhetik el.

A helyiségek, berendezési targyak, eszkozok és az iskolahoz tartozé
teriiletek hasznalati rendje

A konyvtar rendje:

o A konyvtar szolgaltatasai dijmentesek.

o A tanulok az altaluk haszndlt konyvek épségéért, tisztasagaért anyagi feleldsséggel
tartoznak.

o Az iskolai konyvtar a tanulok szdméra a tanitdsi napokon évente meghatdrozott
idopontban tart nyitva. A koOnyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba
beiratkozott tanulok ¢€s iskolai dolgozok vehetik igénybe. A beiratkozas minden tanév
elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol.

Az intézmény szabadtéri teriileteinek hasznalati rendje:

o Az intézmény szabadtéri teriiletét tanari felligyelettel hasznalhatjak tanitasi idében a
didkok. Tanitasi idon kiviil az intézmény szabadtéri teriiletén csak igazgatoi engedély
alapjan lehetséges.

Az intézmény berendezési, targyainak, eszkozeinek hasznalati rendje:

o A tanitds, tanuldshoz hasznalt demonstracids eszkozoket a pedagdgusok feliigyelete
mellett a tanulok tanorai és egyéb foglalkozasok keretén beliil hasznalhatjak. Szandékos
karokozasért kartéritési feleldsséggel tartoznak.

. A tanitds, tanuldshoz hasznalt demonstracios eszk6zok haszndlata az intézményben a
didkok szdmara ingyenes. Ezek az eszkozok otthoni hasznalatra az iskolabdl nem
elvihetok.

o A berendezési targyak az adott helyiségek, termek tartozékai, azok tudatos

megrongalasaért a tanulok kartéritési feleldsséggel tartoznak.

Infokommunikacios eszkozok hasznalatanak rendje:
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A tanitds ideje alatt a tanulok csak kikapcsolt allapotban tarthatjdk maguknal a
mobiltelefont, és egyéb digitalis, infokommunikacidés eszkoézt. Ha az okoseszkozt
engedély nélkiill haszndlja, a neveld elveszi a késziiléket, és csak a felndtt
hozzatartozonak adja vissza. Ezek az eszk6zok tanoran csak a tanar engedélyével
hasznalhatok.

A személyiségi jogok védelme érdekében tilos az iskola teriiletén a mobiltelefonnal,vagy
egyéb mas okos eszkozokkel hang-, kép-és mozgoképfelvételt késziteni. Amennyiben
ez mégis elofordul, feljelentés esetén a tanulo biintetdjogi felelosséggel tartozik tettéért, a
sulyossagtol fliggden a tettével ardnyos figyelmeztetésben részesiil.

I’X. Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkkel a szaktanarukhoz
fordulhatnak.

A szaktandri hatdskort meghalado kérdésekben az igazgaté dont, a szaktanar
véleményét meghallgatva.

Tanulok a titkarsagot, a gazdasagi irodat szokasos napi ligyek intézése miatt, csak
félfogadasi idoben kereshetik fel.

X. Téritési dij — Tandij

Téritési dij ellenében igénybe veheto ellatasok:

Az alapfokt miivészeti képzésben:

e heti hat tandrai foglalkozas a fotargy gyakorlatanak és elméletének elsajatitdsahoz,
évenkénti egy meghallgatas (vizsga) és egy miivészi eldadés, egy alkalommal -
tanulmanyi eredmények nem teljesitése miatt - az évfolyam megismétlése,

e az iskola létesitményeinek, felszereléseinek igénybevétele, hasznalata e szolgaltatasok
korében.

Tandijért igénybe veheto szolgaltatasok

Alapfoki miuvészeti képzésben a koznevelési torvényben meghatarozottakat meghalado
tanorai foglalkozas utan igényelt 6rak alapjan.

Annak a tanulonak, aki a 6. ¢letévét még nem érte el, illetve a 22. életévét betdltotte,-
tandijfizetés mellett veheti igénybe a miivészeti iskola szolgaltatasait.

Ha a tanul6 tobb alapfoku miivészeti iskolaval Iétesit tanuldi jogviszonyt, a tanulonak —
kiskoru tanuld esetén a sziildnek irdsban nyilatkoznia kell arr6l, hogy melyik iskoldban
kivanja igénybe venni a téritési dijfizetési lehetdséget.
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A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozo szabalyok

1. A téritési dijak befizetésének iddpontja:
e [ félév: atutalassal, postai utalvanyon /csekken/ oktober 31-ig.
e I félév: atutalassal, postai utalvanyon /csekken/ marcius 15-ig.

2. A tandijfizetési kotelezettség rendezése havonta torténik, - sziild, illetve felndtt tanuld
kérése alapjan, igazgatdi kedvezmény adhato.
A tandij visszatéritésére lehetdség nincs.

A téritési dij és tandij mérséklésének szabalyai, a szocialis tamogatasok
megallapitasanak és felosztasanak elvei

Szocialis helyzetre valo tekintettel téritési dij kedvezmény irdsban kérheté az iskola
igazgatdjatol. A tanuldok részére biztositott téritési dij és tandij mérséklésérol az iskola
igazgatoja — sziil6i kérvény és a szaktanar véleményének kikérése utan dont, a fenntarto altal
meghatéarozottak alapjan.

Az intézményben szocialis timogatas folyositasa nem torténik.

Az intézmény alanyi jogon jar6 tankOnyvtamogatason tul tovabbi tankonyvtamogatast nem
biztosit.

Minden esetben ingyenes a halmozottan hatranyos helyzetii, a hatranyos helyzetli tanulo, a
testi, érzékszervi (latasi, hallasi), kozépsulyos €s enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista
tanulo részére az elsd alapfokll miivészetoktatasban valo részvétel.

A tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo
dijazas szabalyai

Amennyiben a tanulok altal eldallitott szellemi, dologi érték a nevelési-oktatasi intézmény
tulajdonéba kertilt és abbol az intézmény bevételre, nyereségre tett szert, gy az intézményi
koltségek feletti rész a tanulokat illeti meg. Az igy keletkezett bevételek kifizetését az
SZMSZ szabaly

17



Xl. Zaro rendelkezések

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Hazirendet a nevel6testiilet 2020. augusztus 28-an elfogadta.

A Hazirend életbelépésének idépontja: 2020. szeptember 01.

intézményvezetod

2017. augusztus 28-an a sziiléi munkakozosség, valamint az iskolai didkdnkorményzat
képviselbivel tartott megbeszélésen a Hazirend ismertetésre keriilt. Az érintettek
véleménynyilvanitasi  jogukkal ¢élve, a dokumentumban megfogalmazottakkal
egyetértettek.

Didkonkormanyzat képviseldje Sziilé1 munkakozosség képviseldje

Zaradék:
A hazirendet a fenntart6 jovahagyta.
Kaposméré, 2020. augusztus 28.

alairas
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1. szamua melléklet

Tanulmanyi jegyek

5 ieles a tanuld a torzsanyagon tuli ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil
J tudja alkalmazni

416 a tanulo a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni

3 kozepes atanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, €s segitséggel tudja alkalmazni
tanuld a torzsanyag lényegét elsajatitotta, és jelentOs segitséggel tudja
alkalmazni

a tanuld a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja
1 elégtelen alkalmazni

2 elégséges

Szorgalmi jegyek
legjobb  tuddsa  szerint tesz eleget tanulmanyi
kotelességeinek, és segiti tarsait is tanuldsukban, vagy

> peldas legalabb harom targybodl javit eredményén (0,3 rendiiséget
javit)
., legjobb  tudésa  szerint tesz eleget tanulmanyi
4 10 . L ., s
kotelességeinek, vagy javit eredményén
3 valtozo tanulmanyi munkaja ingadoz6 szinvonall (max. 1 bukas)
tanulmanyi munkdaja ingadozé szinvonali (1 vagy tobb
2 h bukis vagy tanulmanyi eredménye messze elmarad a
anyag

képességei alapjan tdle elvarhatotol
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2. szamu melléklet
Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje

1.A konyvtarat az intézmény dolgozo6i és tanuldi vehetik igénybe.

2.A szolgéltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.

3.A konyvtar hasznalata ingyenes.

4.A konyvtari allomany nagyobbik hdnyada kolcsondzheto, illetve részben kolcsondzhetd,
kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhato.

5.A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

6. Részben kolcsondzhetok pl. a folyodiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban taldlhato
dokumentumok.

7. Nem kolcsondzhetok pl. a konyvritkasagok, régi konyvek, régi kottdk, partiturak,
Osszkiadasu partiturak, kottak.

8. Ha a tanuld a konyvtar allomanyéba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

9. Amennyiben a tanul6 a kdnyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi,
a konyvtaros a tanul6 szaktanardhoz fordulhat.

10. A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas elétt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

11. A konyvtar a kifliggesztett idépontban tart nyitva, ebben az idében van lehetdség a
kdlcsonzésre €s az olvasdterem hasznélatara.

12. Tanitasi sziinetben a kdnyvtar zarva tart.
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